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AHO IO YII «Mocerpoiikaapsly

1. O6ue noJsioxkeHus

1.1. Hacrosmee ITonoxeHue o nopsake pa3paboTKH, 3allONHEHUS, BEIAAYH, yUeTa,
XPpaHEHHs, CIIMCAHUA U YHUUYTOKEHHUS JIOKYMEHTOB O KBAIM(UKALMK U JOKYMEHTOB 00
o0yuenuu (repuozne odyuenus) (nanee — [lonoxxenue) paspaboTaHO B COOTBETCTBHH C
DenepanbubiM 3akoHOM 0T 29.12.2012 Ne 273-@3 «O6 obpazosanuu B Poccuiickon
Menepaimn», I[lopanKOM OpraHM3aldd M OCYLIECTBIEHHMS  00pa3oBaTebHON
IesITeIbHOCTH 1o IOOTIOTHUTENbHLIM npodeccroHanbHbBIM TIporpaMmMam,
YTBEpK/ICHHBIM TIpHKa3oM Munuctepcra obpasoBanus u Hayku P® ot 01.07.2013
Ne 499, TTopsiikoMm opraHu3aluy U ocymecmneﬂuﬂ 00pazoBaTeIbHON IesATeIbHOCTH 110
OCHOBHBLIM IpOrpaMMaM IpohecCHOHAIBHOro 00y4eHHMs, YTBEPKICHHBIM NpPHKa3oM
MunncTepcTsa npocsenierns Poccuiickoit ®enepanmum ot 26.08.2020 Ne 438, nucsMom
MunucrepctBa obpasoBanks u Hayku P® ot 12.03.2015 r. Ne AK-610/06
«O HampaBleHWH ~ METOAMYECKHX  peKOMeHIaluii»,  YcraBoM  ABTOHOMHOM
HEKOMMEpUECKON OpraHd3allid IOMOIHUTEIFHOTO NPO(ECCHOHANBHOrO 00pasoBaHus
Yue6noro Llentpa «Mocctpoiikanpsi» (manee — AHO IO VII «Mocerpoiikanps»),

IpyrUMH JloKaneHeIME HopMaTHBHEIMU aktamMu AHO JITIO VII «MoccTpoiikaaps.

2. PazpaGoTka G/IaHKOB JOKYMEHTOB 0 KBATH(QHKAIHH H JOKYMEHTOB
006 oOyueHuu (nmeproae o0y4eHus)

2.1. AHO HOIIO VII «MoccTpoKaapel» BbIIACT JIALAM, OCBOHBIIHM
o6pa3oBaTeNbHble TPOTPaMMBL, JOKYMEHTBl O KBIM(HKALHH M JIOKYMEHTHI 00
o6yuenun (mepuone obydeHHd), a TaxKe MyOIMKATHl BBINICYKA3aHHBIX JIOKYMEHTOB
(nanee — JIOKyMeHTHI) 110 o6pasily u B Topsijke, koTopsli ycranosnen AHO JITIO YIT
«MoccTpoiKapel» CaMOCTOATENIBHO.

2.2. B cootBercTBHu ¢ myHKTOM 17 "actu 3 craten 28 PenepalbHOTO 3aKOHA OT
29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 obpazopanum B Poccuitckoit enepanun» mpuoOpeTeHue
WM W3rOTOBJIEHHe G1ankoB JIOKyMeHTOB oTHOcHTes K KommereHimn AHO ITIO VII

«MoccTponKaapbD;.

Mo/so:xeHHe 0 NOPAAKe pa3paGoTKy, 3anMoJHEHHAS, BELAAYH, YieTa,
XpaHeHHus, CTHCAHUS U YHHYTOKEHUA JOKYMEHTOB 0 KBaINPHUKATUH
W AOKYMEeHTOB 06 o6yueHun (nepuoje o6yuyenmusn) Crpanuna 1



AHO JIIO YII «MocerpoiiRaapbiy

2.3. JloxymenTsl, BeigaBaeMbie AHO JITTO VII «MoccTpoiikaapbl», He SBISIOTCS
3alUIIEHHON OT I0JIENIOK MTOIMIPa(UIecKON NpOoAyKIHEH.

2.4. JlokyMeHTBI MOTYT UMETh pa3Hyr (hopMmy, pasMep U LIBETOBOE O(OpPMIICHHUE,
KoTopklie camoctositensHo onpeaensoTes AHO 1O VII «MoccTporkanpe».

2.5. O6pazusl JokymeHTOB yTBepXkaroTcs mpukazoMm aupekropa AHO JITIO VI
«MoccTpoKaapb».

2.6. C uensio opranusaimu ydera JloxkymentoB B AHO IO VI
«MoccTpolKapel» HPHMEHSETCS BHYTPEHHsIE CHCTEMa CKBO3HOM HyMepalHu
BhIIaBaeMbIX B Tekymiem  ydeOHOM  roxy — JloKyMeHTOB,  IO3BOJIAIOILAS
uaentudunuposar  (akTel  Bemaud  JIOKYMEHTOB  JIMLAM,  OCBOMBILIHM

00pa3oBaTeIEHEIE IPOTPaMMBL.

3. IMopsinok 3anonHeHus JJokymeHTOB, Boiga4ya JJoKyMeHTOB

3.1. JloxyMeHTEl OQOPMISIOTCA Ha TOCYJapCTBEHHOM s3blke Poccuiickoi
Denepaliui.

3.2. Tlpu 3anonHernn 61aHKOB JIOKYMEHTOB YKa3bIBalOTCA CIEIYIOIIHE CBEICHUS:

3.2.1. opuumansHOe HaszBaHWe (monHOe HMnU cokpailenHoe) AHO IO VIJ
«MoccTpoiKaapsl» B HMEHHUTENBFHOM maznexe, cormacHo Ycrasy AHO JIIO VII
«MoccTpoiikaaps»;

3.2.2. perucTpallOHHEIN HOMED [0 KHUI'e PErUCTPallii JOKYMEHTOB;

3.2.3. HauMeHOBaHKe Topoa MOCKBEL;

3.2.4. nata BbIJaYd JOKYMEHTA;

3.2.5. Gavunus, WM ¥ OTYECTBO JHI@, OCBOHBIIEIO O00Pa30BATENILHYIO
riporpamMmy (MUILETCS MTOJHOCTBIO B HMEHUTENIBHOM IaJIeXe MM JaTe/IbHOM Tajiexe B
COOTBETCTBHH C 3allMCHI0 B IIACIIOPTE WK JOKyMEHTe, ero 3ameHsioniem). Damuims,
MMsI, OTYECTBO HHOCTPAHHOT'O IPaKIaHWHA 3alMChIBAIOTCA 110 NaHHEIM HAHOHATBHOTO
[IacIIopTa B PyCCKOSI3BIYHON TPaHCKPHIILIHH,

3.2.6. HauMeHOBaHUE 00pa30BaTENLHON IPOrPAMMAEI;

3.2.7. CPOK OCBOEHHSI IPOrPAMMBEI;

Monoxenue o nopagKe paspaboTKyY, 3aN0AHEeHU, BblJaun, VIeTa,
XpaHeHus, CIIUCAHNS ¥ VHUYTOXKEHHSA AOKYMEHTOB O KBaTHQUKALHU
¥ ACKYMEHTOB 06 oOyuenuH (nepHoge o6ydens) Crpanuna 2



AHO 11O YII «Mocerpoiikagpoi»

3.2.8. nepuon obydeHus;

3.2.9. HOBEIA BHI IPO(hECCHOHANLHOH MAESTeNbHOCTH M (MIIM) HaWMEHOBaHHE
[IPHCBOCHHOH KBaTA(pHKALNH (TP HAIMYHH).

3.3. bnask J[loxymenra mnoamuckiBaercs aupekropom AHO IO VI
«MoccTpolikagpely 100 WHBIMH JuiamMu Ha yemorpernme AHO [IIO  VII
«MoccTpoiikapel», 3a KOTOPHIMH JaHHOE IIpaBO 3aKPEIUIEHO  JIOKAJIBHBIMH
HOPMATHBHBIMM aKTaAMH MM OPraHH3alMOHHO-PACTIOPAIUTENEHEIMH JIOKyMEHTAMH
AHO JIIO VI «Moccrporikagpe». I[loanues Ha JOKyMEHTaxX IIPOCTaBIISIETCA
YEepHHIIAMH, TTACTOM MM TYIIBIO YepHOro, CUHEro WK (uoieroBoro mnsera. Ha mecre,
OTBEICHHOM g 1edatd — «MII», crasurcs mnesars AHO [IIO  VII
«MoccTpoiikaapsiy. |

3.4. Bnanku JIOKYMEHTOB 3aIlOJIHAIOTCS II€YAaTHBIM CIOCOOOM € TIOMOIIBIO
npuHTEpa, wpudToM duepHoro I1Bera. OlleHKa, TNONydeHHas OOydYarOIIMMCs Ha
IPOMEKYTOUHOM W WTOrOBOM AaTTeCTalMsIX, MOXET IPOCTABIATECS PYKOMHUCHBIM
CII0COO0OM.

3.5. CrnenmanucTaMM, OTBETCTBEHHBIMH 3a Bhiauy JIoOKyMeHTOB B y4eOHOM
rpyTiie, sBISFOTCS CHENMATNCTh], HasHayeHHble [Tpukaszom mupekropa AHO IO Y11
«MoccTpoRKaIphI».

3.6. CriequanucT, OTBETCTBEHHEIA 3a Bhady JlokyMeHTOB B yueOHOH rpyme,
OCyIIeCTBIsIET BBIMYycK JOKyMEHTOB He MO3[HEe, 4eM 3a TpH PabouMX [AHSA [0 JATh
WTOrOBOH arTecTanuy (HTOrOBOr0 KOHTPOJIA 3HaHHUH). B rpymmax co cpokoM o0ydIeHHs
MeHee Tpex JAHel (lepearTecTalldy, €)KerojHble IIPOBEPKH 3HAaHHKM pPaOOTHHUKOB
OpraHM3alvii) CIEeWAalnCT, OTBETCTBEHHBIH 3a BhAa4y JIOKYMEHTOB B y4eOHOH
IpyIIE, OCYIIECTBIAET BEITYCK J[OKYMEHTOB B Te€4eHHE Tpex pabdouuX JHEH C JaThl
NPOBEIEHHUS HTOTOBOM aTTecTali (MTOroBOro KOHTPOIIS 3HaHMUI).

3.7. Jlns cBOEBpEMEHHOTO BBITycKa JJOKYMEHTOB CIELIMAIMCT, OTBETCTBEHHBIN 3a
BbIady JIOKYMEHTOB B y4eOHOH Ipynie, IoJy4daeT y CIelHallicTa, OTBETCTBEHHOTO 32

YHET BbIAAYH HDKYMSHTOB, non pocIuch HGOﬁXO,HHMOB KOJIHYECTBO HOMEPOB, KOTOPLIE

MosoxkeHue 0 NopAAKe pa3zpaboTKy, 3aN0AHeHHMS, BLIJAYH, YUeTa,
XPaHeHHS, CNUCAHHUS U VHHYTOKEeHHUA JOKYMEHTOB 0 KBaIHPHKauuu
U JOKYMEeHTOB 00 oOyueHuu (nepuoie o6yueHus) CrpaHuna 3



AHO IO Y «Mocerpoiikaapbi»

IPUCBANBAIOTCS. B KAYECTBE PErHCTPALHOHHBIX HOMEPOB KOHKpETHBIM JIoKyMeHTaMm H
(GHUKCHPYIOTCS B BEIOMOCTH BbIIaul JI0OKyMeHTOB.

3.8. JlyOnukarhl BeIIAIOTCA NHIAM, YTPATUBINMM J[OKYMEHTEI, HA OCHOBaHWH HX
JMYHOrO IIMCHhMEHHOTO 3asgBjeHMs, Npu ycmoBum Hammuus B AHO JIIIO VII
«MoceTpoiikaapely BceX HEOOXOOMMBIX CBEIEHHH O NMPOXOXKACHWH NaHHBIMH JHLIAMH
oOy4JeHus.

3.9. Jlyonukat BeigaeTcs Ha (paMHIIHIO, MMs, OTYECTBO, HACHTUYHBIE IIOAJIMHHUKY
JokymenTa. dy6nukar Bbigaerca Ha Onanke, ACHCTBYIOIICM HA MOMEHT BBIIAYH
nybmukara. Ha nyOmvkaTte B 3aroioBOK Ha TUTYIE CIIpaBa BBEpXY CTaBHTCH INTaMII
«ayOIHuKaT.

3.10. JIoKyMeHT BbIIaeTCA:

- BBIITYCKHHUKY JIHYHO;

- Jpyromy IHMLy IO 3aBEPEHHOM B YCTAHOBICHHOM IIOpSJIKE IOBEPEHHOCTH,
BHIJIAHHON yKa3aHHOMY MKy BbiyckHuKOM (TTpunoxenue 1);

- 7O 3a4BJEHHMIO BBINIYCKHAKA HANpaBlAeTCd B €ro aJpec 4epe3 OnepaTopoB
MOYTOBOM CBA3H OOINEro II0JIb30BAaHWS 3aKa3HbBIM IIOYTOBBIM OTHpaBIEHHEM C
YBCIOMJICHHEM O BPYYEHHH.

3.11. JloBepeHHOCTh Ha BEmady JloxymenTa MoxerT ObTh ymoctoBepeHa AHO
JITITO VII «MoccTpoiKaapb» 3a MOAMNUCHIO CINELHAINCTa, OTBETCTBEHHOIO 3a BBIAATY
JIoKyMEHTOB B yueGHOM rpyrmne, CKPEIUICHHOH medaTbio «/limst JOKyMEHTOBY. Takas
JIOBEPEHHOCTH YIOCTOBEPAETCS OEeCIIaTHO.

3.12. VBemoMiIeHHe O Bpy4YeHHH, JOBEPEHHOCTh U (M/IM) 3asBlieHUE, 110 KOTOPEIM
610 BELAH (HanpasiieH) JJoKkyMeHT, XpaHATCA B TanKe y4eOHOH rpy bl

3.13. 3a Beijiauy JIOKYMEHTOB IUIaTa HE B3UMAETCH.

4. Yaer BbiIaHHbIX [IOKYMEHTOB
4.1. Tlpukaszom mupektopa AHO JIIO VII «MoccTpoHKaaps» HazHA4aeTCs

CIICLIAAITHCT, OTBETCTBEHHEIH 3a yueT BhAaul JJOKyMeHTOB.

[osoxerHe 0 NoPAKe pa3padoTKy, 3anoIHeH s, BbIJAYH, VIET4,
XpaHeHns, CIMCAHMS H YHHUTOKEHUS JOKYMEHTOB 0 KBAAHQIKALMY
M ZOKYMEHTOB 06 oGyueHun (neproje oGy<denus) Crpanuna 4



AHO IO YII «Moccrpoiianpoi»

4.2. Jlns yuera Beimauu Jloxymentos B AHO [IIO VI «Mocctpoiikaaps»

BeIyTCS KHHUIM (BEJOMOCTH) pericTpalMM BblAaHHBIX JloOKyMeHTOB (nanee - KHHra
PEruCTpallkiH):

- KHHIa PErvicTpalMd BbIIaY¥ JOKYMEHTOB O KBTH(HKAIMH W JOKYMEHTOB 00
o0ydeHuH;

- KHUra PerucTpaliu BeIAaYH 1yOIHKATOB.

4.3. Tlo okoH4yaHuu OOy4eHHS 110 KaX[0W 00pa3oBaTeNbHOM IpOrpaMme
odopmIIsieTcst BEIOMOCTE BblIauu JIOKyMEHTOB MO KaXI0H rpyTine.

4.4. B BemoMocTe BbBIAaYM JIOKYMEHTOB BHOCATCA CIEAYIOLIHE JaHHBIE
(ITpunoxenue 2):

a) MOPsLIKOBEIN perucTpamoHHbli HoMep JoKyMeHTa;

0) JaThl Hayata U OKOHYAHHUA 00ydeHHUs;

B) JlaTa ¥ HOMEP MPOTOKOJIa aTTECTAMOHHON KOMUCCHH (TTPH HAIMYIHH);

r) daMunus, UMs, OT4eCTBO (TIOCIeNHee - NPU HAIWYMU) JIHMLQ, [IOJIYy4HBIIETO
JOKYMEHT;

1) JIOJKHOCTE JIMLIA, TTOTYYHBIIEro JOKYMEHT (IIpH HAJIUYUH);

€) MecTO PabOTHI JIUIA, TOJYYHUBILETO JOKYMEHT (IIpY HAJIM4HHN);

’K) IIOJITKCH ITHIA, KoTopoMy BblaH JlokymeHT (ecnm JIOKYMEHT BBIIAH JIMYHO
BLITYCKHUKY JTHOO 10 JOBEPEHHOCTH), THOO JaTa U HOMEP IOYTOBOIO OTIIPABJIEHHH
(ecnm JIOKYMEHT HAMpaBJieH Yepe3 OIepaTopoB IIOYTOBON CBS3M ODIIEro MOJIb30BaHMs),

3) dbaMuIHs ClelHalncTa, OTBETCTBEHHOroO 3a Bhlgady JloKyMeHTOB B y4eOHOMH
rpyTIe;

1) HauMeHOBaHKe 00pa30BaTeNIbHON IPOrpaMMBl;

K) wudp yueOGHON Irpyninsl;

JT) HANMEHOBAHUE IPUCBOCHHOMN KBATH(HUKAIMHK (IIPU HATHYHH).

4.5. B BegoMocTh BbIAA4HM J{OKyMEHTOB NOKYMEHTOB, BBIJAHHBEIX TpaXIaHaM,
HalrpaBjieHHbIM Ha OOydeHWe OpraHaMy CIIyKOBl 3aHATOCTH, BHOCITCS CIEAYIOIIHe
nauusle (Ipunoxerus 3):

a) TOpAAKOBLINA PerHCTPalMOHHEIN HOMep JloKyMeHTa;

MosioxeHue 0 AopAgKe pa3padoTiH, 3aN0THeHNs, BBIAAYH, Y4UeTa,
XpaHeHHA, CNACAHNA U YHUYTOKEHHA JOKYMEHTORB ¢ Keanunurauuy
M JOKYMEHTOR 06 o6yyeHuu (nepuoje oGydenusn) Crpanuna 5




AHO IO VI «MoceTpoiikaapbi

W —

©) naThl Ha4Yajla ¥ OKOHYaHHsI 00yIeHNS;

B) /laTa ¥ HOMEP MPOTOKOJIA ATTECTAL[MOHHOH KOMUCCHH (NIPH HATTMYMH);

r) ¢gamunds, WM, OTYECTBO (NOCHEAHee - IPH HAIMYWM) JIMIA, TOJTYyYHBIIETO
JOKYMEHT;

1) aIMHHUCTPATHBHBIM OKpyr ropoga MOCKBEI, OTAEIOM I[EHTpa 3aHATOCTH
KOTOPOro IpakiaHUH HallpaBjleH Ha o0ydeHue;

€) HaWMEHOBAaHWE OTZeNa IeHTpa 3aHATOCTH HACENCHHS aIAMMHHUCTPaTHBHOI'O
oKpyra ropojia MOCKBEI,

1) TOANHKCH jHlE, Kotopomy BbiaH JlokymeHT (ecmu [IOKYMEHT BBIZAH JIHYHO
BBIIIYCKHHKY JIHOO 110 JOBEPEHHOCTH), MHOO JaTa ¥ HOMEp IOYTOBOTO OTIPABICHHA
(ecrm JIoKyMEHT HaIIpaBIIeH Yepes OllepaTopOB MOYTOBOH CBA3M OOIIEro I0Nb30BaHHs);

e) haMHUIIKs ¥ MOJITHCh CIEeLMaINCTa, BEIIABIIETo JJOKyMeHT;

) HaMMEHOBaHKe 00pa30BaTeIbHOM IIPOrpaMMEI;

3) WHdp yueOHON IPYIEL;

M) HAUMEHOBaHWe MPHCBOSHHOM KBATM(UKAIMHU (IIPH HAJIMYKH).

4.6. Ecnu JlokyMeHT BBIJaH 110 JIOBEPEHHOCTH, TO B BEJOMOCTH BbZauH B rpade
«[Tonmucey MUIIETCS «IT0 TOBEPEHHOCTH» M CTABUTCA IOMAIKCH JIMIA, MOJYyYHUBIIErO
JIOKYMEHT.

4.7. Ecnu Opuia jomynieHa ommbKa B KHHIE PErHCTPalldM WM B BEIOMOCTH
BBIJAYM JIOKYMEHTOB, TO MMOBTOPHO 3aIllUCh He Aenaercd. HeBepHo ciemanHas 3amvch
KOPPEKTHPYETCA TIOCPEACTBOM BIMCHLIBAHMA pPSJOM HOBOM 3alHCH ¥ BHCCEHUA
IOToNHUTENbHOM 3amuch «WcnpasineHHoMy BepuTb». (CrTaBHTCS J[aTa BHECEHHS
WCIIPABIEH s, 3allHCh 3aBepseTcAd IIOJNMChI0 PabOTHHKA, BHECIIEro 3aruch, C
pacinidpOBKOM MOAMIKCH.

4.8. Odopmiernble BefoMocTH BbIaul JIOKYMEHTOB II0 KaKJOH rpymme
NEpPEJIAFOTCS CIIETMATTICTOM, BBIIABIIMM JlOKYMEHTBI, CIENUATCTY, OTBETCTBCHHOMY

3a y4eT Bblia9n [JJoKyMeHTOB.

e e S e SRR LS e

[MonoxeHHe 0 NOPAJKE pa3padoTKy, 23anN0/IHE NS, BbIJAaYH, VieTa,
XpaHeHus, CIKCAHNA U VHHYTOMEeHYS JOKYMEHTOB 0 KBaAnGHKauumu
1 JOKYMEHTOB 00 obdyuyeHuH (nepHoje o6ydeHusn) CrpaHuna 6



AHO JIO Y «Mocerpeoiikaipbiy

4.9. Crenmayict, OTBeTCTBEHHBIH 3a ydeT Bbaud JloKymMeHTOB, (opMupyer
KHHTY PErMCTpalliH BBIAaHHBIX J[OKYMEHTOB 3a TeKyllud y4eOHBIA IO, KOTOPBIH
COBIIAJAET C TOAOM KaleHAapHBIM.

4.10. I1o okoHuaHHM yueOHOTO ro/ia CIIEHAINCT, OTBETCTBCHHEIH 3a YUeT BBIJJA4U
JlokyMeHTOB, 0(OpMIIfeT KHUTY PETHCTPAIMHK CIeIyIOIUM 00pa3om:

obopmisieTcs THTYIbHBIH mHcT ([Tpunoxenne 4);

BEJJOMOCTH BbIa4d JlOKYMEHTOB MPOHYMEPOBBIBAIOTCA B XPOHOJOTHYECKOM
IIOPsIIIKE;

KHUTA PErUCTPAllHK, T.€. BEIOMOCTH, IIPOLIHYPOBBIBAIOTCS;

kHMra perucrpannn ckperwsercs nedarsto AHO JIIO VII «MoccTpolikaaps» ¢
yKazaHHeM KOIHYEeCTBA JMCTOB BEIOMOCTEN B KHUIE PETHCTPALIMH.

4,11. B XHWUTY perucTpaliy BEIAaHHBIX JyOIMKATOB MOAIIHBAIOTCS:

3asBIeHNE, II0 KOTOpOMY ObLI BbI/jaH (HampapieH) Ay6mukar JlokyMeHTa;

3aBepeHHAs B yCTAHOBJIEHHOM IIOPSIKE NOBEPEHHOCTh HA IMOJydYeHHe XyOauKaTa
JIoKyMeHTa, BbIJJaHHAS BBIIIYCKHHKOM APYTOMY JIHILY;

yBEIOMIICHHE O BpYYE€HHM IIOYTOBOTO OTIpPaBi€HMs B Cilydae HalpaBICHHA
ny6muxata JloKymeHTa B aipec BBITYCKHHKA 4Yepe3 ONEpaTopoB IIOYTOBOH CBA3H
ob1ero IMOJNIb30BaHMWsS 3aKa3HbIM TOYTOBBIM OTIIPABJIIEHHEM C YBEJOMIECHHUEM O
BpYYCHHH.

4.12. OdopMieHHbIe KHATH PErUCTPAliK BEIIAHHEIX JIOKYMEHTOB H J{yO/IHKaTOB
JIOKYMEHTOB 3a MCTeKImIMi yueGHbIA rox xpamstes B apxuse AHO JITIO VII

«MoccTpoRKanphI».

5. XpaHenue, cnucanue U yauuToskenne JJOKyMeHTOB
5.1. HeBoctpeboBanrbie (He BbIaHHBIE) JIOKYMEHTHI MEpeaioTest CIICHHAINCTOM,
OTBETCTBEHHBIM 3a Bhjauy JloKymMeHTOB B ydeOHOH TIpymme, CIEUAIHCTY,
OTBETCTBEHHOMY 32 y4eT BblgauM JIOKyMEHTOB, BMeCTe€ C BeJOMOCTBIO BBIIAYH
JlOKyMeHTOB. [lpn 5TOM B BEIOMOCTH BBIJAYH JOKYMEHTOB B rpade «llonmwmcsy

JenaeTcs OTMeTKa O NpuuMHe HeBOCTpeGoBaHHOCTH (HeBbinaum) JIOKyMEHTA.

" R e w——— e
Mosto:eHHE O NopAgKe pa3paboTKH, 3aM0JHEHHNS], BLIAAYY, YUETa,
XPaHeHUA, CIUCAHUSA U YHHYTOKEHUS JOKYMEHTOB 0 KBauQuKannm

M IOKYMEHTOB 06 06y4YeHuH (nepHoje ody4dennst) Crpanuna 7




AHO A0 YU «Mocerpolikanps»

PerucTpalMoHHble HOMepa He BOCTpeOOBaHHBIX JlOKyMEHTOB B TeKylleM ydeOHOM
roay IOBTOPHO HE UCIOIB3YHOTCS.

5.2. CrienManucT, OTBETCTBEHHBIM 3a ydeT BBIAaYH JIOKyMEeHTOB, OhopMiseT
mepefady — HeBOCTpeOOBaHHBIX  (He  BBIJAHHBIX)  JOKyMeHTOB B Peecrpe
HepocTpeboBaHHEIX (He BbiIanHbIX) JJokyMeHToB (nanee - Peectp) (Ilpunoxenue 5).

5.3. CrneuuanucT, OTBETCTBEHHEIM 3a ydeT Bbaud JOKyMeHTOB, (GopMHpYyeT
Peectp 3a Texyuuii yueOHbIH rojl, KOTOPBIA COBIIANAET C FOAOM KaleHIAPHBIM.

5.4. ITo oxoH4YaHUU y4eOGHOIoO rojia CIICHHUANNCT, OTBETCTBEHHEIH 3a y4eT BBIAa4H
JloxyMeHTOB, odopmiseT Peectp cnemyronium obpasom:

obopmisiercs Tty nbHBbIH HCT (TIpunoxenue 6);

nucThl PeecTpa npoHyMepOBBIBAlOTCA B XPOHOJIOTHYECKOM TIOPSI/IKE;

PeecTp npomHypoBEIBaeTCH,

Peectp cxperuisercst neuatsio AHO [AITO VII «MoccTpoiKaape» ¢ yKazaHHEM
KOJTMYECTBA CIIMTHIX JINCTOB.

5.5. Odopmnennsiii Peectp 3a uctexinuit yaeOHbIH roq xpanutces B apxuse AHO
JITO VII «MoccTpoliKkaape».

5.6. B cmyuae ecmu JlokymMeHT MoxeT OBITH BOcTpeOOBaH IO IIPOIIECTBHH
BpEMEHH, OH IOJJIEKHMT XPaHEeHHIO JI0 BOCTPEOOBAHHS B TE€YCHHE HE MEHee OJHOI0
KBapTala ¢ MOMeHTa O(OPMIICHHS, 3aTeM IepefaeTcs s Xxpanenus B apxus AHO
JIIO VI «Moccrpotikanpe». O mnepemade JIokymMeHTa B apXMB CHEIHAIKCT,
OTBETCTBEHHBIM 3a ydeT Bblmaud JlokymeHTOB, nenaer 3amuch Peectpe
HEBOCTPeOOBAHHEIX (He BBIAAHHBIX) JJOKYMEHTOB.

5.7. B cnydae ecinu JlokymMeHT He MOXXeT OBITB BOCTPEOOBAaH, OH IOMJIEXKHT
CITUCAHHIO C MOCIEAYIONUM YHHUTOXKEHHUEM.

5.7.1. Cnucanue wIM Iepefada Ha XpaHeHHe JIOKYMEHTOB IIPOM3BOAATCS
KOMHCCHeH, yTBepxeHHo# npuka3oM qupextopa AHO JITO VII «MoccTpoiKaapbl»,
B COCTaB KOTOPOH BXOJST:

npeacenarens — gupektop AHO 11O VI «Mocctpoiikaapery;

HaYaJbHHK yIeOHOH YacTH;

Ilonomxenue o nopagke paspaﬁow:u, 3AN0JIHeHMA, BblakHM, YHeTa,
XpaHeHus, CTHCAHUA U VHUYTOXKeHHA JOKYMEHTOR 0 KBanuPHKauuu
1 AOKYMEHTOB 00 oO6yyeHuy (nepHoje oGydenun) Crpanuna £




AHQ_,IIHO Y «Mocerpoiikaiape»

CIICIIHAHCT, OTBETCTBEHHBIN 3a y4eT BBIAAYH JOKYMEHTOB.

5.7.2. CriucaHue Wiy repejadya Ha XpaHeHHe JJOKyMEHTOB IIPOU3BOAATCS OQUH pas
B KBapTaJl HA OCHOBaHWM AKTa O CIIHUCAHWM WM Ilepelade Ha XpaHeHue JloKymMeHTOB
(ITpunoxenue 7).

5.7.3. JIOKyMEHTBl YHUYTOKAKOTCS HA OCHOBaHHMM AKTa O CIIMCAHWH HIIH Tiepe/iade
Ha XpaHeHHe JJOKyMEHTOB ITyTeM U3MeIbUYeHHS.

5.7.4. AKTBHI 0 CIIMCAaHWHU WM Iepelade Ha XpaHeHHe JJOKyMEHTOB NpHOOIAIOTCS

K Peectpy.

e
IMosozeHne 0 NOPAAKe paspaboTKy, 3aN0JHEeHM s, BbIAA4H, YYeTa,

XpaHeHus, CITHCAHMS U YHHUTOREHUS JOKYMEHTOR 0 KBaTHPUKaLUU

Y AOKYMEHTOB 006 06y4yenun (nepHoje o6yyenusan) Crpanuna 9



